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MANUAL PLDFT

O Manual de Politica interna elaborado e devidamente atualizado de acordo as regras
vigentes, com o objetivo geral de unificar e adequar suas normas, regular seus procedimentos
operacionais, estruturar sistemas viabilizando ferramentas de controle e estabelecer regras de
conduta a serem seguidas por todos os colaboradores, parceiros diretos e indiretos desta
Fenasbac, de forma a prevenir, coibir / inibir quaisquer praticas ilicitas, identificando situagées
suspeitas e adotando todas as medidas necessarias para que se faga cumprir. Artigo 2° da
Circular Bacen n° 3.978/2020.

1.0 APRESENTACAO

Em consonéncia com a Circular do Bacen, n° 3.978, de 23 de janeiro de 2020 (vigor a
partir de 1°.7.2020 que revogou a Circular 3.461, de 24 de julho de 2009) que consolida as
regras sobre os procedimentos a serem adotados na prevengao e combate as atividades
relacionadas aos crimes previstos na Lei de n°® 9.613, de 3 de margo de 1998, esta Fenasbac,
a partir de sua area de Controle, trabalha no sentido de instituir sua Politica de Prevencgao e
Combate a Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo previsto na Lei 13.260, de
16 de margo de 2016.

Politica esta que visa estabelecer procedimentos e instrumentos eficazes de controles
internos operacionais e gerenciais de forma a permitir gestao preventiva e o devido combate a
atuagao de lavagem de dinheiro, evitando assim a utilizagdo desta Fenasbac como meio para
tal finalidade ilicita.

1.2 COMITE DE PLDFT

De forma a viabilizar estrutura compativel com o porte desta Fenasbac e garantir que
todos os esforgos necessarios quanto ao devido cumprimento legal da politica interna de
PLDFT estejam sendo realizados de acordo com os padrdes de seguranga e confiabilidade, a
Fenasbac definira a sua criagdo por meio de ato de nomeacédo de seus membros pelo
Presidente Executivo. Artigo 3° da Circular n°® 3.978/2020.

O Comité de PLDFT, &€ composto por trés membros, sendo dois diretores e um gerente de
Area, permitindo a melhor percepcdo das etapas e processos internos, com as seguintes
caracteristicas:

e Dotada de conhecimento e com estrutura organizacional autbnoma e independente.

e Comité com foco em PLDFT e com aplicagao de reunides de discussao sempre que
for o caso;

e Politica Institucional de PLDFT compativel com as caracteristicas dos negocios da
instituicdo, porte, risco de suas atividades e estrutura organizacional;

e Procedimentos operacionais e gerenciais, dispondo de ferramentas que viabilizam a
implantacao, implementagao e manutencéo de processos, assegurando:

o Divulgagao do Programa por meio de manuais e veiculos de comunicagédo interna
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e externa;
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Treinamentos de colaboradores e parceiros;

Consulta a listas restritivas, sites de busca e érgaos reguladores para
confirmacao e identificacdo de dados e informacoes;
o Controle e manutengéao de clientes de acordo com a categoria de risco;

Monitoramento de transacdes e comportamentos de clientes;

Identificagdo e analise de situagdes que possam configurar indicios da
ocorréncia dos crimes previstos em lei e conforme regulamentacéao vigente;
o Avaliagao da exposicao ao risco previsto em politica interna de PLDFT;

Aprovagéao de novos produtos e servigos;

Realizacdo da devida comunicacdo ao Coaf de todas as operagdes identificadas
como suspeitas ou com indicios de crimes previstos na Lei 9.613, ou a eles
relacionados.

Atualmente a Fenasbac atua no segmento de automoveis e eletroeletrénicos. Em caso de
langamento de novos produtos ou servigos, estes serao obrigatoriamente submetidos a prévia
deliberagao e analise do Comité, que atuara desde a concepgao e desenvolvimento até a sua
comercializacdo, identificando situagdes que impliquem na necessaria adequacao de
processos, buscando sempre a devida seguranga institucional e o cumprimento da Politica de
PLDFT. O acompanhamento e controle, sempre que for o caso, ocorrera por meio de ata, com
a apresentacéo de pontos a se observar, além das decis6es tomadas.

1.3 DIVULGACAO DA POLITICA

Desenvolvida de modo a garantir objetivamente a divulgagcdo, conscientizacdo e
comprometimento por todos os seus colaboradores, parceiros, prestadores de servicos e
publico alvo, quanto ao compromisso desta Fenasbac ao fiel cumprimento a regulamentacéao
legal vigente, viabilizando o pleno conhecimento e acessibilidade de suas politicas de
Conformidade e Controles internos, incorporadas as suas diretrizes basilares de postura,
valores e conduta ética moral.

A Fenasbac divulga amplamente sua Politica de Prevencdo e Combate a Lavagem de
Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo, tornando-a acessivel por meio de servidor interno
de arquivos, circulares, e-mail, manual e treinamentos aos colaboradores. Artigo 6° da
Circular Bacen n° 3.978/2020

Tendo em vista os dispositivos constantes da Lei n® 9.613 , de 03 de margo de 1998, que
trata dos crimes de “ lavagem” ou ocultagcdo de bens, direitos e valores, inclusive no que se
refere & prevencao da utilizacdo do sistema financeiro para a pratica de tais ilicitos, os
Colaboradores da Fenasbac, no exercicio de suas atividades, deverdo dispensar especial
atengao e quando aplicavel, comunicar imediatamente, ao Comité de PLD/FT a existéncia de
operagdes com caracteristicas semelhantes as ocorréncias a seguir:

(i) Negocios cujos valores se afiguram objetivamente incompativeis com a ocupagéo
profissional, os rendimentos e/ou a situagao patrimonial/financeira de qualquer das partes
envolvidas, tomando-se por base as informacdes cadastrais respectivas:

(i) Negocios realizados, repetidamente, entre as mesmas partes ou em beneficio das
mesmas partes, nas quais haja seguidos ganhos ou perdas no que se refere a algum dos
envolvidos;
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(iiif)  Negocios que evidenciem oscilacdo significativa em relagdo ao volume e/ou
frequéncia de negocios de qualquer das partes envolvidas;

(iv)  Operagbes que evidenciem mudangas repentina e objetivamente injustificada
relativamente as modalidades operacionais usualmente utilizadas pelo (s) envolvido (s);

(v) Negocios cujos caracteristicas e/ou desdobramentos evidenciem atuacdo, de forma
contumaz, em nome de terceiros;

(vi)Operagbes que evidenciem mudanga repentina e objetivamente injustificada
relativamente as modalidade operacionais usualmente utilizadas pelo (s) envolvido (s);

(vii) operagbes realizadas com finalidade de gerar perda ou ganho para as quais falte
objetivamente fundamento econbémico

1.4 DEFINICAO

A “Lavagem de Dinheiro” é o processo pelo qual sédo inseridos, na economia, 0s
ganhos decorrentes de atividades ilicitas, buscando ocultar a origem ilegal, podendo envolver
operacgoes sofisticadas dentro do sistema financeiro.

Com a Lei n® 12.683/12, que alterou a Lei n® 9.613/98, a lavagem de dinheiro deixa de ter
o rol de crimes antecedentes previstos na legislagéo anterior, permitindo que esta seja julgada
mesmo sem comprovar a ligagcdo com o crime que gerou o valor lavado, assim como imputa
responsabilidade e penalidades aos seus contadores.

Art. 1° - Ocultar ou dissimular a natureza, origem, localizacdo, disposicdao,
movimentacdo ou propriedade de bens, direitos ou valores provenientes, direta ou

indiretamente, de infracdo penal. Pena: reclusdo, de 3 (trés) a 10 (dez) anos, e multa.

& 1° Incorre na mesma pena quem, para ocultar ou dissimular a utilizagao de bens,
direitos ou valores provenientes de infracdo penal:

§ 2° Incorre, ainda, na mesma pena quem:

I - Utiliza, na atividade econémica ou financeira, bens, direitos ou valores
provenientes de infragdo penal;

1.5 BASE NORMATIVA

e Circular n® 3.461/2009 - Consolida regras sobre procedimentos a adotar-se na
prevencdo e combate as atividades relacionadas aos crimes previstos na Lei n°
9.613/1998. Alterada pela Circular n° 3.654/2013 - revogada pela Circular 3.978 de 21
janeiro de 2020;

e Carta Circular n® 3.409/2009 - Divulga instrugdes para comunicagoes, previstas artigos
12 e 13 da Circular n° 3.461/2009 - revogadas pela Circular n°® 3.978/2020;

e Circular n° 3.517/2010 - Altera Circular n° 3.461/2009, que consolida regras sobre os
procedimentos a serem adotados na prevencdo e combate as atividades relacionadas
aos crimes previstos na Lei n° 9.613/1998, circulares revogadas pela Circular n°
3.978/2020;

e Circular n° 3.856 de 10 novembro de 2017, dispde sobre a atividade de auditoria interna;

e Carta-Circular n® 3.430/2010 - Esclarece aspectos sobre prevengdo e combate as
atividades relacionadas aos crimes previstos na Lei n°® 9.613/1998.

e Circular n® 3.583/2012 - Altera Circular n° 3.461/2009, que consolida regras sobre
procedimentos adotados na prevencao e combate as atividades relacionadas aos crimes
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previstos na Lei n°® 9.613/1998, revogadas pela Circular n° 3.978/2020;

e Circular n® 3.978, de 23.1.2020 — dispde sobre a politica, os procedimentos e os
controles internos a serem adotados, visando a prevengao de crimes de “lavagem” ou
ocultacao de bens, direitos e valores, de que trata a Lei n°® 9.613/2016;

e Carta Circular n° 4.001 de 29.01.2020, art.1° itens VIII e XIlll - prevé situagbes que
possam configurar indicios de ocorréncia dos crimes previstos na Lei n° 9.613/98,
passiveis de comunicacdo ao COAF, atribuindo maior responsabilidade na identificagao
de clientes, na manutencgao de registros de operagdes e na comunicagédo de operagdes
suspeitas, impondo penalidades administrativas por seu descumprimento;

e Instrucdo Normativa da CVM n° 463/08 — Dispde acerca dos procedimentos a serem
observados para o acompanhamento de operagdes realizadas por pessoas expostas
politicamente;

e Lein®9.613, de 3.03.1998 - Dispde sobre os crimes de "lavagem" ou ocultagdo de bens,
direitos e valores; a prevencgao da utilizagao do sistema financeiro para usos ilicitos;

e Lei n° 12.683, de 9.07.2012 - Criminaliza lavagem de dinheiro, define penalidades
conforme a gravidade da infragdo — altera a Lei 9.613/1998;

e Lein®13.260, de 16.3.2016 - que trata do financiamento do terrorismo.

No Brasil a estrutura de prevencgéo a lavagem de dinheiro conta com o COAF, unidade de
inteligéncia criada no ambito do Ministério da Fazenda pela Lei 9.613/98, alterada pela Lei
13.974/20, agora vinculado ao Banco Central do Brasil e trata-se de 6rgao de deliberacao
coletiva cujo plenario € composto por representantes do Banco Central do Brasil (BCB), da
Comissédo de Valores Mobilidrios (CVM), Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP),
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), Receita Federal do Brasil (RFB) , Agéncia
Brasileira de Inteligéncia (ABIN), Departamento de Policia Federal (DPF), Ministério das
Relagbes Exteriores (MRE), Controladoria-Geral da Unido (CGU), Advocacia-Geral da Uniao,

Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar; e Ministério da Justica e Seguranca
Publica.

1.6 COMPETENCIAS DOS ORGAOS REGULADORES

0 Coaf:

« produzir e gerir informagdes de inteligéncia financeira para a prevengao e o
combate a lavagem de dinheiro;

« promover a interlocugdo institucional com o&rgdos e entidades nacionais,
estrangeiros e internacionais que tenham conexao com suas atividades;

» decidir sobre as orientagdes e as diretrizes estratégicas de atuagéo propostas
pelo Presidente do Coaf;

» decidir sobre infracdes e aplicar as penalidades administrativas previstas no art.
12 da Lei n° 9.613, de 3 de margo de 1998, em relacdo a pessoas fisicas e
pessoas juridicas abrangidas pelo disposto no art. 9° da Lei n° 9.613, de 3 de
marcgo de 1998, para as quais nao exista 6rgao proéprio fiscalizador ou regulador;

» convidar especialistas em matéria correlacionada a atuagao do Coaf, oriundos
de orgéos e entidades publicas ou de entes privados, com o intuito de contribuir
para o aperfeicoamento de seus processos de gestdo e inovagao tecnoldgica,
observada pelo convidado a preservagao do sigilo de informagdes de carater
reservado as quais tenha acesso.
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0 Banco Central do Brasil:

Uma das autoridades administrativas encarregadas de promover a aplicagdo da Lei
9.613/98, o Bacen edita as normas que Instituicdes sob sua regulamentagcdo devem seguir
tais como:

» Cadastros de clientes atualizados e a sua adequada identificacao;

» Controles internos e a implementagao de procedimentos de controle e
deteccdo de operagdes suspeitas e registros de operagoes;

» Atividade econbmica e capacidade financeira dos usuarios do sistema
financeiro nacional;

+ Comunicagao de operacgdes ou situagdes suspeitas ao Banco Central,;

+ O treinamento de seus colaboradores.

1.7 FASES DA LAVAGEM DE DINHEIRO

A pratica ilicita envolve algumas fases, iniciando-se pela ocultagdo da origem,
descaracterizando a pratica de crime, com disfarce de sua circulacéo pelo mercado financeiro
e o retorno deste aos criminosos, podendo, finalmente, considerar-se como “limpo”.

Muitas vezes o dinheiro é movimentado entre paises que nao possuem um sistema
eficiente de controle, com legislacdes precarias e rigoroso sigilo bancario. Em geral, teremos
trés etapas:

+ Colocagao: O dinheiro sujo entra na instituicdo financeira legitima, geralmente na
forma de depdsitos bancarios em dinheiro, compra de ativos ou, ainda, o envio de
dinheiro para fora do pais. Nesta etapa, o “dinheiro sujo” mais vulneravel, é foco
principal das autoridades fiscalizadoras.

* Ocultagdo: Fase mais complexa, pois €& preciso mudar as caracteristicas do
depdsito original, utilizando Instituicdes Financeiras. Geralmente essa fase se da
por meio da conversao de dinheiro em instrumentos financeiros, investimentos
imobiliarios, superfaturamento em exportages, etc.

* Integracao — Na ultima fase o dinheiro é reincorporado ao sistema econémico de
forma legitima, tonando a identificacdo do crime bem mais dificil. Os valores
passam a ser incorporados de maneira formal, ou seja, recursos ilegais voltam para
0s criminosos originais, revestidos de legitimidade.

Importante destacar que essa divisdo das fases ndo deve ser entendida como absoluta,
pois em certos casos pode ocorrer que em uma sé operacao se conclua todo o processo do
tipo penal.

1.8 MONITORAMENTO

A politica estabelece procedimentos e instrumentos eficazes de controles internos que
auxiliam na prevencgao, visa combater de qualquer atuagdo de lavagem de dinheiro e evita
que a instituicdo seja utilizada como meio para esse fim - artigos 7° e 9° da Circular
3.978/2020 - devendo ser:

- Documentada / formalizada;
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- Aprovada pelo Conselho de Administracdo/Gestor ou, se inexistente, pela Diretoria
Executiva;
- Mantida atualizada;
- Indicar formalmente ao Bacen o nome do Diretor responsavel pelo cumprimento das
obrigagdes previstas na Circular 3.978/2020.

E de responsabilidade do Comité de PLDFT a adequada aplicacdo e aprimoramento de
métodos de monitoramento desenvolvidos em conjunto com os controles internos para o
devido gerenciamento, controle de dados e informagdes cadastrais estabelecidos em politica
interna, permitindo a correta identificacdo e classificagdo de clientes quanto ao seu perfil e
operagdes que possam configurar indicios de ocorréncia dos crimes previstos na Lei 9.613/98
e normativos decorrentes.

O monitoramento geral quanto a reconhecimento dos clientes que possam ser
classificados conforme descrigdo a seguir, obedecera a politica propria, rigorosa e perioddica
assim como o devido processo de coleta de dados e atualizagao.

* Pessoas expostas politicamente — PEP;

+ Com indicios de participacdo em crime de Lavagem de dinheiro e financiamento ao
terrorismo;

» Beneficiarios finais, administradores, sécios, prepostos e ou equivalentes.

Todos os diretores, gerentes, gestores, colaboradores, parceiros e demais
diretamente ligados as operagdoes da Fenasbac sao responsaveis por adotar e observar
medidas de prevengao a lavagem de dinheiro, competindo a todos auxiliar e apoiar as
medidas definidas nesta politica, principalmente as iniciativas que visam a manutencgao
do cadastro de clientes e na deteccido com o repasse imediato de informagdes aos
responsaveis. O processo de monitoramento ocorrera atento aos seguintes fatores:

» Localizagao geografica;

+ Tipo de atividade / profissé&o;

« Tipo de produtos contratados e a compatibilidade das transagdées com a situagao
financeira / patrimonial;

* Ocupacao financeira;

» Oscilagao comportamental em relagao a volume, frequéncia e modalidade;

* Pessoas expostas politicamente;

» Procuradores / representantes legais / beneficiarios finais.

1.9 COMBATE AO FINANCIAMENTO DO TERRORISMO

Segundo as orientagbes do Guia de Referéncia de Combate ao Financiamento do
Terrorismo do Banco Mundial, o financiamento do terrorismo € o apoio financeiro, por
qualquer meio, ao terrorismo ou aqueles que incentivam, planejam ou cometem atos de
terrorismo.

O financiamento do terrorismo tem como objetivo fornecer fundos para atividades
terroristas. Essa arrecadacao de fundos pode acontecer de diversas formas, entre elas fontes
licitas, tais como doagbes pessoais, lucros de empresas e organizagdes filantrépicas ou
mesmo a partir de fontes criminosas, como o trafico de drogas, o contrabando de armas, bens
e servicos tomados indevidamente a base da forga, fraude, sequestro e extorsao.
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Em conformidade com a PLDFT e regulamentagcdo do Banco Central do Brasil, a
Fenasbac aplica procedimento especifico de verificagao de seus clientes considerando a lista
do Conselho de Seguranca das Nagdes Unidas (CSNU).

A periodicidade ocorre de forma MENSAL, mediante consulta ao site
https://www.un.org/securitycouncil, quando realizado o download da relagdo de pessoas fisicas
ou juridicas envolvidas no financiamento ao terrorismo, para checagem da base de dados
interna, constando este em ata, guando positiva, bem como consulta ao Maoddulo
Newcomplus
- Sistema Coaf.

1.10 COLETA DE DADOS E ATUALIZACAO CADASTRAL

A Fenasbac tem por Politica a coleta de dados e/ou atualizagao cadastral de seus clientes,
servidores do Bacen e associados do sistema Asbac, no momento inicial de cada operagao
|_venda de seus produtos, sendo obrigatério a atualizacdo e checagem, no minimo, das
informagdes a seguir:

Cadastro informatizado - SisFenasbac — contempla os dados / informagdes a seguir:

-- Nome — matricula funcional Bacen — data de nascimento — sexo — estado civil —
naturalidade — grau de instrugdo - CPF - carteira de identidade (n°, érgédo emissor e data de
emissdo) — enderecgo residencial completo (inclusive fones, e-mail) - localizagdo do Bacen
(cidade, departamento, fones e e-mail) - datas da posse e/ou aposentadoria — proventos -
nomes dos pais € do cbénjuge - informagdes bancarias: banco / agéncia / conta - Asbac em
que é associado(a) e Pessoa Exposta Politicamente esta ultima condicdo anotada no campo
de observagdes disponivel (no novo Sistema SisFenasbac sera incluido espago especifico
para associados em situagao de PEP).

Além do cadastro geral constante do SisFenasbac, aqui citado, utilizamos também o
sistema de cadastro constante do Modulo Newcomplus que contempla as informagdes acima
mais as
seguintes: Opcéao de sigilo sim ou nao, PEP sim ou n&o, regime de casamento, CPF e data de
nascimento do conjuge.

A Fenasbac devera manter e conservar, por no minimo 10 (dez) anos, a disposigdo do
Bacen, as informagdes a seguir: “Artigo 67 da Circular Bacen n°® 3.978/2020.

| - informacgdes coletadas nos procedimentos destinados a conhecer os clientes de que
tratam os artigos 13,16 e 18 da Circular BC n° 3.978/2020, prazo contado a partir do primeiro
dia do ano seguinte ao término do relacionamento;

Il - informagdes coletadas nos procedimentos destinados a conhecer os funcionarios,
parceiros e prestadores de servigos terceirizados de que trata o artigo 56, prazo contado a
partir da data de encerramento da relagao contratual,

[l — informacgdes e registros de que tratam os artigos 28 e 37, prazo contato a partir do
primeiro dia do ano seguinte ao da realizagéo da operacgao; e

IV— o dossié referido no artigo 43 § 2° da Circular Bacen 3.978/2020, ou seja: dos
procedimentos realizados na analise de operacoes e situacdes suspeitas. ”.

pensionistas do Banco Central do Brasil — independentemente de sua participagcdo em

nossos grupos de consoércio ja fazem parte de nosso cadastro. haja vista a nossa
origem (instituida pelo Bacen) e relacao préxima com o BC e servidores.
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1.11 COMUNICACAO DE INDICIOS DE LAVAGEM DE DINHEIRO —
Lei 9.613/1998 - Carta Circular Bacen 4.001/2020, art. 1°itens VIII e XII1

Com base em indicios a seguir definidos, procedimentos e controles internos compativeis
com seu porte e volume de operacdes a FENASBAC comunicara ao COAF as transacdes
ou propostas de transacdes com indicios de crime de lavagem de dinheiro, a saber:

Sltuagoes relacionadas a consércios - Carta Circular Bacen n°® 4001/2020 item VIII
Existéncia de consorciados detentores de elevado numero de cotas, incompativel com
sua capacidade econémico-financeira ou com o objeto da pessoa juridica;

* Aumento expressivo do numero de cotas pertencentes ao mesmo consorciado;

+ Oferta de lances incompativeis com a capacidade econémico-financeira do consorciado;

» Oferta de lances muito proximos ao valor do bem;

+ Pagamento antecipado de quantidade expressiva de prestagdes vincendas, n&o
condizente com a capacidade econdmico-financeira do consorciado;

» Aquisi¢ao de cotas previamente contempladas, seguida de quitagao de prestagdes
vincendas;

+ Utilizacado de documentos falsificados na adeséo ou tentativa de adesao a grupo de
consorcio;

+ Pagamentos realizados em localidades diferentes ao do enderec¢o do cadastro;

» Informe de conta de depdsito a vista ou de poupanga para pagamento de crédito, em
espécie, em agéncia/localidade diferente da inicialmente fornecida ou remessa de
eventual ordem de pagamento - OP para conta de depdsito a vista ou de poupanca
diferente da inicialmente fornecida.

Situacdes relacionadas com funcionarios, parceiros e prestadores de servicos terceirizados
- Carta Circular Bacen n° 4.001/2020 item XIllI

- Alteragdo inusitada nos padrbes de vida e de comportamento do empregado, do
parceiro ou de prestador de servigos terceirizados, sem causa aparente;

- Modificagao inusitada do resultado operacional da pessoa juridica do parceiro, incluido
correspondente no pais, sem causa aparente;

- Qualquer negocio realizado de modo diverso ao procedimento formal da instituicado por
funcionario, parceiro, incluido correspondente no pais, ou prestador de servigos terceirizados;

- Fornecimento de auxilio ou informagdes, remunerados ou nao, a cliente em prejuizo de
programa de prevencdao a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo da
instituicdo, ou de auxilio para estruturar ou fracionar operagdes, burlar limites regulamentares
ou operacionais.

As comunicacdes ao Coaf devem especificar, quando for o caso, se a pessoa objeto da
comunicacéao é: Artigo 53 da Circular Bacen n° 3.978/2020:

- pessoa exposta politicamente ou representante, familiar ou estreito colaborador dessa
pessoa;

- pessoa que, reconhecidamente, praticou ou tenha intentado praticar atos terroristas ou
deles participada ou facilitado o seu cometimento; e

- pessoa que possui ou controla, direta ou indiretamente, recursos na instituicdo, no caso
do inciso anterior.



Fenasbac

Federacao Nacional de Associacoes
dos Servidores do Banco Central

Avaliagdo interna de risco — A Fenasbac realiza avaliagdo interna com objetivo de
identificar e mensurar o risco de utilizagdo de seus produtos e servigos na pratica de lavagem
de dinheiro e do financiamento do terrorismo, devendo considerar, no minimo, os perfis de
risco:

- Dos clientes;

- Da Fenasbac, considerando o modelo de negdcio e a area de atuacgao;

- Das operacgbes, transagdes, produtos e servicos;

- Atividades exercidas pelos funcionarios, parceiros e prestadores de servigos

terceirizados. A avalicdo interna de risco deve ser:

- Documentada e aprovada pelo diretor responsavel — Artigo 9° da Circular 3.978/2020.

- Encaminhada para ciéncia:

a) ao comité de risco, quando houver;

b) ao comité de auditoria, quando houver;

c) ao Conselho de Administragao / Gestor; e

- Revisada a cada dois anos, bem como quando ocorrem altera¢des significativas nos
perfis de risco mencionados no artigo 10, § 1° da Circular 3.978/2020.

A area ou colaborador que identificar indicios de lavagem de dinheiro, devera informar ao
Comité de PLDFT, por escrito, com assunto ‘“Comunicacdo de Indicios de Lavagem de
Dinheiro”, juntamente com todas as informacgdes necessarias para apuragao e analise de
caso.

A comunicagao ao COAF nao suspende as operagoes ou propostas de operacoes
em andamento, salvo quando solicitada pelas autoridades competentes, todos os registros
que fundamentaram a comunicagao ou decisao de nao realizar a comunica¢ao, conforme
§5°, art. 7° da ICVM 301/99, devem ser arquivados e mantidos adequadamente por prazo
de 5 (cinco) anos.

mercial

restrita aos funcionarios responsaveis pelo comité, sem comunicacao ao cliente.

O COMITE DE PLDFT, composto por trés membros devidamente nomeados em ata, é
dotado de conhecimento, soberania, autonomia e independéncia para a comunicagao dos
casos identificados que possam configurar indicios da ocorréncia dos crimes previstos na Lei
9.613/98, ou a eles relacionados nos termos das normas em vigor, sera responsavel, apos

as devidas analises, pela Comunicacao ao COAF das operacgdes identificadas como
suspeitas e com provaveis indicios de ilicitude.

1.11.1 TRATAMENTO DAS COMUNICACOES

O Comité de PLDFT emitira relatério, quando que for o caso, a qualquer tempo, e tratara
em até 24 horas, os casos apontados pelas demais areas da Fenasbac, e/ou quando
necessario, eventual movimentagao ou apontamento de urgéncia.

Os procedimentos de monitoramento, controle e selecdo implementados pelo COMITE de
PLDFT, neste manual, descrito e adotados permitirdo a comunicacdo ao Coaf de situagdes
atipicas que possam configurar a existéncia de indicios de crimes previstos na Lei 9.613/98,
Circular Bacen 3.978/2020.

* Através de procedimentos inerentes ao préprio comité, respeitando a confidencialidade;
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* Regras de limite e controle operacional;

* Atas de julgamento de casos e sua devida comunicagao;

 Implementacg&o do sistema interno viabilizando monitoramento de operagdes diversas;

* Reunibes ordinarias e extraordinarias;

* Ferramentas gerencias de compilagéo e extragdo de dados, relatérios e pesquisas;

* Protocolos de comunicacgao interna ao érgao regulador;

* Avaliagdes de treinamentos e termos de responsabilidade;

* Ampla divulgagao interna e externa da politica de PLDFT;

« Circulares Internas e/ou externas (BACEN), todos devidamente demonstrados em
manual.

O comité, na ciéncia de qualquer suspeita de ilicito, se reunira para analise do caso e
voto, e se positivo, comunicar ao COAF, sendo que a decisao de comunicagao deve ser:

- fundamentada com base nas informag¢o6es contidas no dossié;

- registrada de forma detalhada no dossié;

- ocorrer até o final do prazo — 45 dias - para execuc¢ao dos procedimentos de
analise das operagoes e situagoes selecionadas - artigo 43 Circular Bacen n°
3.978/2020.

A comunicagao da operacao ou situagao suspeita ao Coaf deve ser realizada até o dia
util seguinte ao da decisdao de comunicacgao.

Da Comunicagdao de Operagcées em Espécie — artigo 49 da Circular Bacen n°
3.978/2020
- Até o dia seguinte da decisao de comunicagao, a saber:

° inciso | — operagoes de depésito ou aporte em espécie ou saque em
espécie de valor igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais); e
propostas ou servigos prestados ou propostos de valor igual ao superior a
R$ 10.000,00 e atos que, considerando as partes envolvidas, os valores, as
formas de realizagdo, os instrumentos utilizados ou a falta de fundamento
econdémico ou
Legal, possa configurar a existéncia de indicios dos crimes previstos na Lei
n° 9.613/1998;

° inciso Il - operagoes relativas a pagamentos, recebimentos e
transferéncias de recursos, por meio de qualquer instrumento, contra
pagamento em espécie, de valor igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais); realizada ou propostas ou servigos prestados ou propostos e atos
que, por sua habitualidade, valor ou forma, configurem artificio que objetive
burlar os mecanismos de identificagao, controle e registro;

° inciso lll - a solicitagdao de provisionamento de saques em espécie de
valor igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais); operagdes
realizadas ou propostas ou servigos prestados ou propostos e atos, qualquer
que seja o valor, a pessoas que reconhecidamente tenham perpetrado ou
intentado perpetrar atos terroristas ou neles participado ou facilitado o seu
cometimento, bem como a existéncia de recursos pertencentes ou por eles
controlados direta ou indiretamente; exigéncia também aplicada as entidades
pertencentes ou controladas, direta ou indiretamente, pelas pessoas
mencionadas neste inciso, bem como por pessoas e entidades atuando em
seu nome ou sob seu comando;

° inciso IV - atos suspeitos de financiamento do terrorismo.
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a) - Até dez (10) dias uteis apds o encerramento do ano civil PRESTAR
DECLARACAO, via Siscoaf, atestando a nido a ocoréncia de transacdes
passiveis de comunicacao — artigo 54 da Circular n° 3.978, de 23 de janeiro de
2020, quando for o caso. Haja vista o
cumprimento da exigéncia em questdo, foi implantado em nosso Sistema
SisFenasbac, Sistema_Automatico de Alerta, por meio do qual serdo enviados,
automaticamente, aviso / alerta, a partir do dia 26 de dezembro até o dia 10 de
janeiro, de cada ano, as Diretorias de Administragao, de Operacdes, Geréncias de
Consorcio, Financeiro e de Controle, por e-mail via SQL Server Agent. Para tanto
foi desenvolvido em JOB por meio de Script de consulta em banco de dados;
também foi adicionado como BACKUP, no caso de possivel falha do SQL Server
Agent, o envio de e-mail a partir da plataforma Mailchimp, que também tem a

funcao de avisar
/ alertar os usuarios citados neste item.

1.12 CONFIDENCIALIDADE

As comunicacoes tém carater estritamente confidencial, assim como a identidade

dos colaboradores que a tenham realizado.

Nenhuma informacéao sera dada ao cliente ou a terceiros - Lei n® 9.613,98, Circular n°
3.978/2020 artigo 50.

O descumprimento desta norma é considerado falta grave aos responsaveis pela
falta, com sérias sancoes.

1.13 TREINAMENTO

A Fenasbac promovera treinamentos anuais bem como por ocasidoes de atualizagoes
normativas que impliquem na necessidade de adequagao dos controles internos e por
ocasiao da contratagcao de novos funcionarios/colaborares, com atengao especial para
areas mais sensiveis e para os funcionarios responsaveis pela gestiao de PLD/FT, de
forma que todos estejam habilitados e capacitados para identificar operagbes que
caracterizam indicios de ocorréncia dos crimes previsto em lei e cujo conteudo completem, no
minimo, a legislagdo pertinente ao assunto PLD/FT.

A Fenasbac estabelece o Programa de PLD/FT de forma que as politicas internas
sejam constantemente revisadas e atualizados de acordo com a legislacao vigente.

Vide procedimentos constantes do item 6 do MPR - Manual de Procedimentos e
Rotinas.

1.14 RESPONSABILIDADES

Todos os colaboradores dentro de suas fungdes possuem responsabilidades relacionadas
a Prevencdo da Lavagem de Dinheiro e Financiamento ao Terrorismo. Artigo 2° da Circular
Bacen n° 3.978/2020.

Diretoria: responsavel por assegurar que o programa receba suporte adequado ao efetivo
cumprimento das disposi¢cdes desta politica.
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Geréncia: cabe aos gerentes determinar as diretrizes institucionais com base em valores
e principios estabelecidos na presente politica, nas normas de controles internos da
Fenasbac. Realizar verificagdes internas, a fim de garantir o cumprimento das politicas em
atendimento e cumprimento a devida eficacia e seguranca do processo.

Comité PLD/FT: O Comité, composto por 3 (trés) colaboradores de iguais
responsabilidades, € responsavel por gerir e controlar os procedimentos desta politica,
supervisionar o cumprimento de cada componente organizacional das normas referentes ao
plano de prevengdo a lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo, revisar
periodicamente a politica ou sempre que ocorrerem fatos relevantes, disponibilizar seu acesso
a todos os colaboradores.

» Efetuar as comunicagdes ao COAF;

» Criar e propagar e garantir que os programas de treinamento abordem todos os
requisitos do programa de PLDFT,

» avaliar casos de indicios de lavagem de dinheiro que fora objeto de
comunicacao ao COAF e realizar a ratificacdo das ocorréncias comunicadas.

Juridico: Analisar os requerimentos legais e regulatérios de PLD/CFT e respectivos
impactos aos negocios. Auxiliar os gestores de negdcio a elaborar planos de agao para
implantacdo de controles de PLD/FT. Apoiar a avaliagdo dos riscos e providéncias
necessarias para tratamento de ocorréncias de transagbes ou operagdes suspeitas de
lavagem de dinheiro, sob a dtica juridica.

Colaboradores: E obrigacédo de todos os colaboradores, de forma geral, a observancia
dos padrbes éticos na condugdo dos negdcios, no estabelecimento e na manutengao e de
relacionamento com os clientes, atualizar as informacdes contidas neste manual e politica
interna com fundamento na legislacdo e normas aplicaveis, e quando solicitado pelo comité
de PLDFT. Monitorar diariamente ocorréncias sobre operacdes atipicas, identificando riscos
de negdcios ou operagdes e, por fim, realizar a devida comunicagédo ao Comité de PLDFT,
mediante canal interno e confidencial de quaisquer situacdes suspeitas.

Gerente de Consércio: E de responsabilidade desta geréncia o cumprimento de todos os
preceitos contidos na politica interna e procedimentos com especial atengdo para:
identificacdo e comprovagado dos dados do cliente e dos representantes legais contidas no
Contrato de Adesdao (nome, profissdo, documento de identificacdo, endere¢co completo,
telefone, renda, entre outros). Atualizagdo do cadastro, comunicagao / informagao ao Comité
quando do surgimento de indicio de irregularidade ou duvida quanto ao procedimento a ser
adotado para identificagcao de suspeitos.

Gerente Financeiro: Essencial na observancia aos preceitos contidos na politica interna e
procedimentos da geréncia, com especial atengcéo para a consulta aos 6rgaos de protecédo ao
crédito, veracidade de documentos pessoais apresentados, verificacdo da capacidade
financeira, responsaveis legais, identificacdto de PEP - PESSOA EXPOSTA
POLITICAMENTE e beneficiarios finais, a aplicagdo rigorosa dos critérios da politica interna
de crédito. Atualizagao e apuracao das informagdes e dados para identificacdo de possiveis
fraudes. Comunicagdo / informagdo ao Comité quando do surgimento de indicio de
irregularidade ou duvida quanto ao procedimento a ser adotado.

Tecnologia da Informagao: A Tl cabe o total suporte quanto & demanda proposta pelo
Comité de PLDFT todos os testes necessarios para a seguranga e viabilidade do processo.
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1.15 CADASTRO DE CLIENTES

Conforme estabelecido na Circular n° Bacen 3.978/2020, artigos 16 e 17, e em
conformidade com a Lei 9.613/98, € obrigatério a existéncia de arquivo compondo o
respectivo dossié, sem prejuizo do armazenamento no SisFenasbac e/ou no sistema préprio
do Consoércio, copia dos documentos pessoais dos consorciados como: RG/CPF ou CNH
(pessoas fisicas) ou Cartdo de CNPJ e contrato social consolidado ou com ultima alteragao
(pessoas juridicas), no ato do

cadastramento do contrato de adesao. O nao envio dos documentos impossibilitara a
adesao das cotas até reqularizacao. Artigos 13 e 14 da Circular Bacen n°® 3.978/2020.

Tal medida é obrigatéria e visa permitir maior seguranc¢a juridica nas informacées
cadastrais, evitando fraudes e demais riscos na ocasido da adesdo das cotas

mantendo atualizadas as informagodes cadastrais dos consorciados, a saber:

a) Pessoas naturais: Nome completo, filiagdo, nacionalidade, data e local do
nascimento, documento de identificacdo (tipo, numero, data de emissao e 6rgao
expedidor), numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
comprovante de endereco, telefone, e-mail, renda.

b) Pessoas juridicas: Razao social, atividade principal, forma e data de constituigéo,
informacdes quanto aos administradores responsaveis que qualifiquem um possivel
beneficiario final ou prepostos, numero de inscricdo de CNPJ e dados dos atos
constitutivos devidamente registrados na forma da lei.

Compete aos gerentes o monitoramento especifico de apoio a atual politica, fundamentados
na seguranca e credibilidade de analise das operacgdes atipicas, seja por meio de banco de
dados internos ou consultas externas, sistema operacional adequado e adaptado por meio de
relatorios e controles diversos, estes devidamente evidenciados, organizados e arquivados.
Artigo 16 da Circular Bacen n°® 3.978/2020.

1.15.1 CONHECENDO OS CLIENTES

Como o préprio nome sugere, o Banco Central do Brasil solicita que as instituicbes
financeiras conhegam, de fato, seus clientes ou que na sua impossibilidade, minimamente,
estabelegam um conjunto de regras e procedimentos que propiciem a identificagdo e
conhecimento da origem e constituicdo do patrimoénio e dos recursos financeiros de seus
clientes, comparativamente com o propédsito da operagao manifestada. Os procedimentos de
reconhecimento dos cliente é realizado em linha com a avaliacido Interna de risco, mediante
verificagao e validagao das informacdes fornecidas e constates do item anterior - CADASTRO
DE CLIENTE.

Por todos os controles e procedimentos internos adotados, os colaboradores da Fenasbac
devem ser diligentes no combate a lavagem de dinheiro (LD) e ao financiamento ao terrorismo
(FT) evitando, assim, a ocorréncia desta pratica ilicita. Devem, ainda, reportar prontamente,
para a area de Controles Internos e Comité PLDFT, quaisquer propostas ou atividades
suspeitas de LDFT.
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1.16 ANALISE CADASTRAL

A Fenasbac, por meio de seus gerentes realizara a devida solicitagado e analise de toda a
documentacdo de consorciados, o preenchimento, atualizagdo e confirmacdo de dados,
consultas em plataformas diversas e forma de confirmar a legitimidade das informagdes e
obedecendo o disposto em contrato de adesdo quanto a regra para aquisigdo da cota,
previsdao de documentos exigidos, seguindo fundamentos de seguranga e responsabilidade.
Artigo 16 Circular Bacen n° 3.978/2020.

Das Pessoas Fisicas:
Todos os dados e informagdes serao comprovados via documentos atualizados, conforme
politica de analise de crédito e perfil de crédito a liberar:
e Arquivo cadastral completo (qualificacdo, nome, profissdo, documentos de
identificacao, telefones, referéncias, enderego completo);

e Informacdes sobre a renda mensal principal e complementar, dados
profissionais gerais, dados bancarios, referéncias.

Das Pessoas Juridicas:

Além de documentagao pessoa Fisica de socios, todos os dados e informagdes serao
comprovados via documentos atualizados, conforme politica de analise de crédito e perfil de
crédito a liberar.

e (Copia do cartdo de CNPJ;

Copia do Contrato Social/Requerimento de Empresario e ultima alteragao;
Inscricao Estadual e Alvara de funcionamento;

Relacao dos bens moveis e imoveis;

Certidao Negativa de Débitos: Federal, Estadual e Municipal;
Comprovante de enderego e comprovante de faturamento da Empresa.

Importante a realizagcao de consultas / pesquisas de forma a coletar dados
necessarios para a devida identificagao ou reconhecimento de Pessoas Expostas
Politicamente — PEP e Beneficidrio Final. (ver item PEP)

1.16.1 PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS:

e A resisténcia do consorciado quanto ao fornecimento de informag¢des necessarias
ao inicio de relacionamento, atualizacdo cadastral, ou durante a analise de
cadastro;

e A comunicacdo de dados ou informagdes falsas ou ainda que venham a
comprometer a devida verificagao;

e Movimentacao bancaria de valores elevados sem a devida declaragao de imposto
de renda do periodo.

e Informacdo de mesmo endereco residencial por pessoas naturais, sem
demonstracao da existéncia de relagcado familiar, ndo confirmado e sem justificativa
razoavel;

e Incompatibilidade da atividade econdémica ou fonte pagadora informados e que
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esteja, plenamente, caracterizada a incapacidade financeira do cliente em relagéo
ao contratado;
e Troca de endereco em curto intervalo;

e O oferecimento de “gratificacdes” de quaisquer espécies por parte dos clientes, que
caracterize a intencao de facilitar ou burlar procedimentos internos, contrariando
inclusive o cddigo de ética;

e Quando houver recusa, por parte do cliente, quanto ao fornecimento de
documentos e dados essenciais a formalizagao e analise do cadastro.

1.16.2 CONFERENCIA DE DADOS E TESTES DE INCONSISTENCIA

A conferéncia de dados e informagbes obrigatérias em base de dados é realizada
inicialmente durante a recepg¢ao da proposta de vendas pelo gerente, quando o contrato de
adesao devera ser rigorosamente conferido, observando todas as informag¢des necessarias e
a documentacgao exigida, assinaturas e dados obrigatorios.

Na auséncia destas ou ainda em caso de rasuras sera solicitado a substituicao do
contrato por nova via devidamente preenchida.

1.16.3 PESSOAS EXPOSTAS POLITICAMENTE (PEP)

A respeito da classificagdo do cliente quanto ao seu perfil, conforme estabelece a
legislagdo vigente, cabera a Fenasbac a realizagdo de monitoramento diferenciado. Sao
Pessoas Expostas Politicamente aquelas que desempenham ou tenham desempenhado,
nos ultimos cinco anos, cargos, empregos, ou fungdes publicas relevantes, no Brasil ou em
outros paises, territérios e dependéncias estrangeiros, assim como seus representantes,
familiares e outras pessoas de seu relacionamento préprio. No caso de clientes brasileiros,
devem ser abrangidos: Artigo 27 da Circular Bacen n°® 3.978/2020.

I. Detentores de mandatos eletivos dos Poderes Executivo e Legislativo da Uniao;

[I.  Ocupantes de cargo no Poder Executivo da Unido: Ministro de estado ou
equiparado; de natureza especial ou equivalente; Presidente, vice-presidente e
diretor, ou equivalentes, de entidades da administracdo publica indireta, grupo
diregao e assessoramento superiores — DAS VI ou equivalente;

[ll.  Os membros do Conselho Nacional de Justica, do Supremo Tribunal Federal, dos
tribunais superiores, dos tribunais regionais federais, do trabalho e eleitorais, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho e do Conselho da Justica Federal,

IV. Os membros do Conselho Nacional do Ministério Publico, Procurador-Geral da
Republica, Vice Procurador-Geral da Republica, Procurador-Geral do Trabalho,
Procurador-Geral da Justica Militar, os Subprocuradores-Gerais da Republica e
Procuradores-Gerais de Justica dos Estados e do DF;

V. Membros do Tribunal de Contas da Unido, o Procurador-Geral e os
Subprocuradores Gerais do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas da

Uniao;
VI.  Os presidentes e tesoureiros nacionais, ou equivalentes, de partidos politicos;
VIl. Os Governadores e os Secretarios de Estado e do DF, deputados estaduais e

distritais. os presidentes ou equivalentes, de entidades da administracdo publica
indireta estadual e distrital e os presidentes de tribunais de justiga, tribunais
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militares, tribunais de contas ou equivalentes dos estados e do DF;

VIll.  Os Prefeitos, os vereadores, os secretarios municipais, os presidentes, ou
equivalentes, de entidades da administracdo publica indireta Municipal e os
presidentes de tribunais de contas ou equivalentes dos municipios.

IX. Sao também consideradas expostas politicamente as pessoas que, no exterior,
sejam: - chefes de estado ou de governo, politicos de escaldes superiores,
ocupantes de cargos governamentais de escaldes superiores, oficiais generais e
membros de escaldes superiores do poder judiciario, executivos de escalbes
superiores de empresas publicas, dirigentes de partidos politicos, pessoas expostas
politicamente os dirigentes de escaldes superiores de entidades de direito
internacional publico ou privado.

Todos os colaboradores da Fenasbac devem ser diligentes acerca dos procedimentos para
acompanhamento das movimentagdes financeiras de Pessoas Expostas Politicamente-PEP,
estes reportardo prontamente a area responsavel, quaisquer propostas ou atividades
suspeitas de PLDFT, sendo ainda dever de todos os colaboradores adotarem medidas de
vigilancia
reforcada e continua quanto a obrigatoriedade de informagdes que permitam caracterizar um
cliente como PEP e identificar a origem dos recursos envolvidos nas transagoes.

1.16.4 PROCEDIMENTO PRELIMINAR

Ja ao inicio da relagao é verificado se o cliente € ou ndo Pessoa Exposta Politicamente, e
ainda realizado semestralmente varredura do banco de dados com a relagéo
disponibilizadas no site do Portal da Transparéncia
(http://www.portaldatransparencia.gov.br/download-de-dados/pep das pessoas definidas como
expostas, bem como a o Médulo COAF (software de gestao de produto de consércio).

Para tal, medidas foram adotadas para viabilizar a identificagado do perfil do consorciado,
dentre elas:

1.16.5 SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informagbes relacionadas a dados com indicios/suspeitas de lavagem e/ou
financiamento ao terrorismo sado de carater confidencial, ndo devendo, em hipotese
alguma,ser disponibilizadas as partes envolvidas. As comunicagcbes de casos sdo de uso
exclusivo dos Orgdos Reguladores para anélise e investigacao.

e A readequacédo do contrato de adesao, conforme a seguir transcrito:

Nos termos da lei n° 11.795/2008, regulamentada pela Circular n°® 3.432/09 Bacen e em
conformidade ao codigo de defesa do consumidor, € firmado o presente contrato, declarando
expressamente o consorciado:

ltem 14. Declaro, de acordo com a Lei n°® 9.613/98 e regulamentacdo complementar do
Bacen, minha condicdo em relagdo ao enquadramento como Pessoa Politicamente Exposta.
Termo Aditivo 02 ao Contrato original registrado no 2° Oficio de Registro de Titulos e
Documentos da Comarca de Brasilia — DF sob 0 n® 0004462230, livro e folha n° A449-273 em
16.03.2020.

() SIM, enquadro-me como pessoa politicamente exposta.
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( ) NAO me enquadro como pessoa politicamente
exposta.

o A readequacao do sistema operacional:

O sistema operacional viabiliza a opgao para o reconhecimento e identificacido da Pessoa
Politicamente Exposta, promovendo a melhor abordagem no ato do atendimento com vistas a
coletar informacdes que propiciem sua melhor classificagao.

Esta informacado devera ser preenchida em campo adequado na rotina de cadastro do
cliente, permitindo inclusive, a emissdo de relatorios gerenciais para controle — Sistema de

Consorcio NewconPLUS. Sistema operacional da FENASBAC em fase de readequacao.

1.16.6 BENEFICIARIO FINAL

Beneficiario final € aquele que esta no topo da estrutura empresarial, com poder decisoério
e com papel fundamental nas decisdes finais, controlando ou influenciando significativamente
a estrutura da empresa.

Portanto sua identificagdo € fundamental no processo de prevencédo e combate a lavagem
de dinheiro.

Esta influéncia significativa se refere a participagéo igual ou superior a 25% do capital da
entidade ou a preponderancia nas deliberagbes sociais e o poder de eleger a maioria dos
administradores da entidade, ainda que sem controla-la, como aponta a Instrugdo Normativa
1.634/2016.

O processo de identificacdao do beneficiario final € essencial, pois auxilia no combate e
prevencao a crimes financeiros e sera realizado em todo o decorrer da relagao do cliente junto
a instituicdo, estando presente de forma obrigatéria em dois momentos:

e Cadastro da venda;

e Analise de crédito.

Durante a analise e faturamento de crédito para fins de pagamento, quando o vendedor for
Pessoa Juridica é efetuado a consulta do CNPJ no site da Receita Federal para identificacéo
dos soécios e administradores, caso nao seja possivel a identificagao é solicitado o Contrato
Social juntamente a ultima alteragédo contratual.

Quanto aos parceiros e nao parceiros, sera emitido pelo gerente financeiro o relatério
diario de pagamentos, sendo possivel a identificagcdo do beneficiario final. Desta forma, a
Fenasbac utiliza de ferramentas de consulta como a préopria Receita Federal para fins de
confirmacdo com a documentacao apresentada, tais como:

e Pesquisa de quadro societario e documentacgao societaria do cliente

Atualizacao dos dados cadastrais, além da politica interna peridédica estabelecida
também ocorrera por meio dos canais de atendimento da Fenasbac e principalmente
por ocasiao de cada operagao.

1.17.0 CONHECENDO OS PARCEIROS, FUNCIONARIOS
E PRESTADORES DE SERVICOS TERCEIRIZADOS

A Fenasbac, em sendo o caso, realizara negocios apenas com terceiros idéneos e de
excelente reputagdo, com qualificacdo técnica adequada e que se comprometam
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expressamente a adotar a mesma politica de tolerancia zero quanto a corrupgao.

Para isso, sera realizada analise prévia de antecedentes, qualificagao e reputagao de seus
parceiros e prestadores de servigos, buscando afastar duvidas quanto a seus valores éticos,
idoneidade, honestidade e reputacgdo, verificando cuidadosamente quaisquer indicios que
possam indicar propensdo ou tolerancia do terceiro quanto a atos tipificados como crime em
nosso ordenamento juridico.

Os novos parceiros e/ou representantes serdo avaliados pela area solicitante e
encaminhados para a Assessoria Juridica. Antes da celebragao do contrato, esta assessoria
decidira pela aprovagdo ou nao do representante. Caso ndo seja encontrada nenhuma
informacdo desabonadora, sera aprovada a contragdo e dara inicio a negociagdo com a
empresa.

1.17.1 AUDITORIA INTERNA

Nos termos do artigo 1° da Circular Bacen n° 3.856, de 10.11.2017, é obrigatoria a
existéncia de “auditoria interna compativel com a natureza, o porte, a complexidade, a
estrutura, o perfil de risco e o modelo de negécio” em relagdo aos controles de PLD/FT
desta FENASBAC, cuja analise deve abranger no minimo:

a) a politica institucional de PLD;

b) a estrutura organizacional voltada a PLD/FT;

c) os procedimentos de monitoramento, selegédo, analise e comunicagcado de operacoes /

situacoes ao COAF;

d) os procedimentos e politicas Conhega o seu Cliente;

e) a politica de treinamento em PLD/FT; e

f) os procedimentos de prevengao ao Financiamento do Terrorismo (FT).

Analises as quais devem ser contempladas, pela auditoria interna, em relatérios e/ou
papéis de trabalho, sem prejuizo da analise e registro de outras exigéncias / requisitos
constantes das Circulares Bacen citadas nesse Manual.

1.17.2 CONSIDERACOES FINAIS

Trata-se de documento de uso interno, podendo em determinados casos ser
disponibilizado a terceiros mediante aprovagao da area responsavel, devendo o envio se dar,
exclusivamente por meio fisico ou por meio digital, em formato “PDF” devidamente protegido.
Os documentos relativos as operagoes, incluindo as gravagoes e documentos
cadastrais serao arquivados pelo periodo minimo de cinco anos, a partir do
encerramento do grupo do qual era integrante.

Os colaboradores declaram-se cientes de que a Fenasbac pode monitorar quaisquer
atividades por eles desenvolvidas com o intuito de identificar casos suspeitos ou em
desconformidade com a presente Politica e demais documentos e normas aplicaveis.

A atualizacdo da Politica ocorrera sempre que houver alteragcdes, modificagdes ou novas
orientagdes relacionadas a PLDFT, sendo de responsabilidade do Comité de PLDFT o
acompanhamento das inovagdes legais e institucionais.

Periodicamente, a Fenasbac podera publicar politicas e normas adicionais,
complementares e/ou atualizagdes, devendo ser conferida e divulgada aos colaboradores.

Sua infragdo e de demais normas dara ensejo a agao disciplinar, devendo a penalidade a
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ser aplicada observar a gravidade da infragédo, a hipdtese de reincidéncia, podendo culminar
em rescisao por justa causa do contrato de trabalho ou motivada, em caso de contrato de
outra natureza.

Este Manual foi aprovado “ad referendum” pelo Conselho Gestor da Fenasbac em
14/10/2020 (artigos 7° item 1l e 13 § 3° da Circular Bacen n° 3.978/2020).

Paulo Renato Tavares Stein
Presidente da Diretoria Executiva.



