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Circular DirEx 01/2023
Brasília (DF) 27/03/2023
Despesas de Viagem 
Não esquecer, que, mesmo em viagens, representamos nossa Instituição.  
a) Deslocamentos Nacionais  (valores referenciais padrão executivo)
	            Destinos      
Itens
	Brasília/SP/RJ
	Outras Capitais
	Demais Cidades

	Hospedagem  
	400,00
	380,00
	340,00

	Almoço
	100,00
	80,00
	70,00

	Jantar
	100,00
	80,00
	70,00

	Total Diária 
	600,00
	540,00
	480,00


b) Taxa de Embarque/Desembarque (por trecho) 

Na ida ........................
 R$ 160,00

     Na volta .....................
 R$ 160,00

                                            ----------------

     Total ida e volta          
 R$  320,00   (trechos múltiplos a calcular)
c) Missões Internacionais 

Mediante exame caso-a-caso pela Diretoria Executiva, observadas as regras de solicitações.
d)  Solicitações formais das despesas de viagem 
1) Solicitações via e-mail, com identificação do viajante, local, datas e horários dos voos de ida e volta. Caso as passagens sejam em datas diferentes do período do evento, por interesse pessoal, especificar exatamente a duração do compromisso oficial;  

2) Período de acordo com a passagem, identificando data e horários de voo;
3) Despesas extras mediante autorização prévia e comprovação posterior (notas fiscais ou recibos) para reembolso;

4) Quaisquer exceções às regras, mediante prévia justificativa formal e autorização da Diretoria Executiva.
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